
1 시험장 이미지 트레이닝

1 외부 데이터 가져오기

2 고급 필터

3 조건부 서식

정답문제1

실전모의고사1회스프레드시트기출문제완벽풀이



실전 모의고사 1회 스프레드시트 2

문 . 제 . 풀 . 이

1 외부 데이터 가져오기

1 쿼리에 포함된 열을 그림과 같이 선택하고 [다음]을 클
릭합니다.

2 <쿼리 마법사 - 데이터 필터> 대화상자에서 다음 그림
과 같이 직위와 승진시험의 조건을 입력하고 [다음]을 클
릭합니다.

3 <쿼리 마법사 - 정렬 순서> 대화상자에서 정렬 방식을
선택하고[다음]을클릭합니다.  

2 고급 필터

1 문제에서제시된조건을그림과같이입력합니다.

2 <고급필터> 대화상자가나타나면다음그림과같이선
택하고[확인]을클릭합니다.

3 조건부 서식

1 [B4:I18] 영역을 범위 지정한 후 [서식]-[조건부 서식]
메뉴를선택합니다.

2 <조건부 서식> 대화상자가 나타나면 조건을 다음 그림
과 같이 입력하고 서식에서 글꼴 스타일은 굵게, 글꼴 색
은파랑으로선택한다음[확인]을클릭합니다.



1 부서명(LEFT, VALUE, VLOOKUP)

2 고과점수(SUMPRODUCT), 3 사용자 정의 함수 (fn등급)

4 직위별 승진시험의 평균(IF, AVERAGE)

5 최고점수자(INDEX, MATCH, MAX)

3 시험장 이미지 트레이닝

정답문제2



실전 모의고사 1회 스프레드시트 4

문 . 제 . 풀 . 이

1 부서명

1 [D3] 셀에아래와같이수식을입력하고 키를누
릅니다.

=VLOOKUP(VALUE(LEFT(C3,1)),$L$9:$O$14,4)

2 [D3] 셀의채우기핸들을[D20] 셀까지드래그합니다.

=VLOOKUP(VALUE(LEFT(C3,1)),$L$9:$O$14,4)

•VALUE(LEFT(C3,1))

[C3] 셀에 입력된 데이터 중 왼쪽 1문자를 반환합니다.

이때 VALUE 함수는 텍스트 형식의 데이터를 숫자로 변

환해줍니다.

•VLOOKUP(VALUE(LEFT(C3,1)),$L$9:$O$14,4)

LEFT 함수를 이용해 반환된 데이터를 [L9:O14] 영역에

서 찾아 4번째 열의 값을 표시합니다.

2 고과점수

1 [I3] 셀에 아래와 같이 수식을 입력하고 키를 누
릅니다.

=SUMPRODUCT($M$5:$N$5,F3:G3)

2 [I3] 셀의채우기핸들을[I20] 셀까지드래그합니다.

SUMPRODUCT($M$5:$N$5,F3:G3)

[M5:N5] 영역에 있는 데이터 요소와 [F3:G3] 영역에 있는

데이터 요소들을 곱한 다음, 그 곱을 더합니다.

3 사용자 정의 함수

1 [삽입]-[모듈] 메뉴를 선택하고 다음과 같이 코드를 입
력합니다.

Public Function fn등급(승진시험)

If 승진시험 >= 90 Then 

fn등급 = “A”

ElseIf 승진시험 >= 80 Then 

fn등급 = “B”

ElseIf 승진시험 >= 70 Then 

fn등급 = “C”

Else 

fn등급 = “D”

End If 

End Function

2 <함수 인수> 대화상자에서 다음과 같이 선택하고 [확
인] 버튼을클릭합니다.

4 직위별 승진시험의 평균

1 [C24] 셀에 아래와 같이 수식을 입력하고 +
+ 키를누릅니다.

=AVERAGE(IF($E$3:$E$20=B24,$H$3:$H$20))

2 [C24] 셀의채우기핸들을[C28] 셀까지드래그합니다.

=AVERAGE(IF($E$3:$E$20=B24,$H$3:$H$20))

•IF($E$3:$E$20=B24,$H$3:$H$20)

[E3:E20] 영역에 있는 데이터 중에서 [B24] 셀에 입력

된 내용과 동일한 데이터가 있으면 [H3:H20] 영역의 데

이터를 표시합니다.

•AVERAGE(IF($E$3:$E$20=B24,$H$3:$H$20))

IF 함수를 통해 계산된 데이터들의 평균을 계산합니다.

핵심

핵심

핵심



1 피벗 테이블

2 매크로

5 시험장 이미지 트레이닝

5 최고점수자

1 [H25] 셀에 아래와 같이 수식을 입력하고 +
+ 키를누릅니다.

=INDEX($B$3:$B$20,MATCH(MAX(($E$3:$E$20=$G
25)*F$3:F$20),($E$3:$E$20=$G25)*F$3:F$20,0))

2 [H25] 셀의채우기핸들을 [I25] 셀로드래그한후다시
[I29]셀로드래그합니다.

=INDEX($B$3:$B$20,MATCH(MAX(($E$3:$E$20=$

G25)*F$3:F$20),($E$3:$E$20=$G25)*F$3:F$20,0))

•INDEX($B$3:$B$20

데이터를 찾기 위한 범위입니다.

•MAX(($E$3:$E$20=$G25)

[E3:E20] 영역에 입력된 데이터 중 [G25] 셀의 값과 일

치하는 값을 찾고 그 중 최대값을 구합니다.

•MATCH(MAX(($E$3:$E$20=$G25)*F$3:F$20),

($E$3:$E$20=$G25)*F$3:F$20,0)

MATCH 함수로 묶어서 위에서 구해진 최대값을 갖는

데이터의 위치를 찾기 위한 수식입니다.

•INDEX($B$3:$B$20,MATCH(MAX(($E$3:$E$20

=$G25)*F$3:F$20),($E$3:$E$20=$G25)*F$3:F$20,0))

[E3:E20] 영역에 입력된 데이터 중 [G25] 셀의 값과 일

치하는 값을 찾고 그 중 최대값이 있는 열에서 1행에 입

력된 값을 표시합니다.

핵심

정답문제3



실전 모의고사 1회 스프레드시트 6

문 . 제 . 풀 . 이

1 피벗 테이블

1 쿼리에 포함된 열을 그림과 같이 선택하고 [다음]을 클
릭합니다.

2 <피벗 테이블/피벗 차트 마법사 - 레이아웃> 대화상자
에서레이아웃을다음과같이지정합니다.

3 [B6:B20]을 범위 지정하고 바로 가기 메뉴에서 [그룹
및하위수준표시]-[그룹]을선택합니다. [B6] 셀의그룹1
을 관리본부로 수정합니다. 영업본부와 기술자원본부도
같은방법으로그룹을만듭니다.

4 [D7:F22] 영역을 범위 지정하고 바로 가기 메뉴에서
[셀 서식]을 선택합니다. 그림과 같이 선택한 다음 [확인]
을클릭합니다.

2 매크로

1 [B2:C3] 영역에 단추를 작성합니다. 매크로 이름에 상
위보기라고입력하고 [기록]을클릭합니다. <매크로기록>
대화상자가나타나면[확인]을클릭합니다.

2 [B7:H24] 영역 내에 셀 포인터를 위치시키고 [데이
터]-[정렬] 메뉴를 선택합니다. 그림과 같이 선택하고 [확
인]을클릭합니다.

3 다시 [데이터]-[필터]-[자동 필터] 메뉴를 선택합니다.
[H7] 셀필터버튼을클릭해서(Top 10...)을선택합니다.

4 <선택적 자동 필터> 대화상자에서 그림과 같이 선택하
고[확인]을클릭합니다.

5 [기록 중지]를 클릭해서 매크로 기록을 종료하고 단추
의내용을상위보기로변경합니다.



1 차트 편집

2 프로시저 작성

7 시험장 이미지 트레이닝

정답문제4

문 . 제 . 풀 . 이

1 차트 편집

1 차트 영역의 바로 가기 메뉴에서 [차트 옵션]을 선택합
니다. <차트 옵션> 대화상자의 [제목] 탭에서 그림과 같이
입력하고[확인]을클릭합니다.

2 차트 영역의 바로 가기 메뉴에서 [차트 옵션]을 선택합
니다. [축] 탭의보조축에서Y(값) 축을체크합니다.



실전 모의고사 1회 스프레드시트 8

3 Y(값) 축제목과Y 보조(값) 축제목을각각더블클릭해
서 <축 제목 서식> 대화상자가 나타나면 [맞춤] 탭에서 방
향을세로방향0도로설정하고[확인]을클릭합니다. 

2 프로시저 작성

[폼 나타내기]

Private Sub 성적검색_Click( ) 

// 성적검색을 클릭하는 이벤트 프로시저를 시작합니다.

고과성적검색화면.Show 

// 고과성적검색화면 폼을 나타냅니다.

End Sub 

// 이벤트 프로시저를 종료합니다.

[콤보 상자에 목록 나타내기]

Private Sub UserForm_Initialize( ) 

// 이벤트 프로시저를 시작합니다.

Combo이름.RowSource = “a4:a19”

// 이름 목록에 [A4:A19] 영역의 데이터를 표시합니다.

End Sub 

// 이벤트 프로시저를 종료합니다.

[셀의 자료 가져오기]

Private Sub Cmd이름검색_Click( ) 

// 이름검색을 클릭하는 이벤트 프로시저를 시작합니다.

행 = Combo이름.ListIndex + 4 

// 자료가 추가될 행을 지정

Text_부서 = Cells(행, 2) 

// 부서에 현재 행, 2열 값을 입력합니다.

Text_직위 = Cells(행, 3) 

// 직위에 현재 행, 3열 값을 입력합니다.

Text_입사시험 = Cells(행, 4) 

// 입사시험에 현재 행, 4열 값을 입력합니다.

Text_외국어 = Cells(행, 5) 

// 외국어에 현재 행, 5열 값을 입력합니다.

Text_승진시험 = Cells(행, 6) 

// 승진시험에 현재 행, 6열 값을 입력합니다.

End Sub 

// 이벤트 프로시저를 종료합니다.



1 <학생>, <과목> 테이블 완성하기

2 테이블 가져오기

3 관계 설정하기

9 시험장 이미지 트레이닝

정답문제1

실전모의고사1회데이터베이스기출문제완벽풀이
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문 . 제 . 풀 . 이

1 <학생>, <과목> 테이블 완성하기

1 학생테이블에서학번필드를[기본키]로설정합니다.

2 성명필드의필수속성을설정합니다.

3 이메일필드의인덱스와유효성검사규칙을설정합니다.

4 과목 테이블에서 과목코드 필드의 IME 모드를 설정합
니다.

2 테이블 가져오기

1 [새로 만들기(N)]를 클릭해서 테이블 가져오기를 선택
합니다. 신규과목.xls 파일을 선택하고 [가져오기]를 클릭
합니다.

2 <스프레드시트 가져오기 마법사> 대화상자를 그림과
같이선택합니다.



1 <학생조회> 폼 완성하기

2 txt수강 컨트롤

3 하위 폼 추가하기

11 시험장 이미지 트레이닝

3 관계 설정하기

1 학생테이블의학번필드를수강신청테이블의학번필
드 쪽으로 드래그합니다. 그림과 같이 체크하고 [만들기]
를클릭합니다.

2 과목 테이블의 과목코드 필드를 수강신청 테이블의 과
목코드 필드 쪽으로 드래그합니다. 그림과 같이 체크하고
[만들기]를클릭합니다.

정답문제2



실전 모의고사 1회 데이터베이스 12

문 . 제 . 풀 . 이

1 <학생조회> 폼 완성하기

1 레코드원본과탐색단추속성설정을설정합니다.

2 txt학번과 txt성명의 컨트롤 원본과 잠금 속성을 설정
합니다.

3 txt수강의탭정지속성을설정합니다.

4 cmd조회 속성의 컨트롤 팁 텍스트 속성에 과목별수강
신청현황을조회할수있습니다라고입력합니다.

2 txt수강 컨트롤

1 txt수강의컨트롤원본속성을입력합니다.

3 하위 폼 추가하기

1 <하위폼마법사> 대화상자에서그림과같이선택합니다.



1 <수강신청현황> 보고서 완성하기

2 보고서 조회(cmd보고서조회) 버튼

Private Sub Cmd보고서조회_Click( )

DoCmd.OpenReport “수강신청현황”, acViewPreview

End Sub

3 조회(cmd조회) 버튼

Private Sub Cmd조회_Click( )

Me.Filter = “과목명=‘”& txt과목명 & “’”

Me.FilterOn = True

End Sub

13 시험장 이미지 트레이닝

정답문제3



실전 모의고사 1회 데이터베이스 14

문 . 제 . 풀 . 이

1 <수강신청현황> 보고서 완성하기

1 txt조회일의컨트롤원본과형식속성을설정합니다.

2 [정렬및그룹화] 대화상자를설정합니다.

3 txt학번과txt성명의중복내용숨기기속성을설정합니다.

4 txt수강과목수의컨트롤원본속성을설정합니다.

5 txt페이지정보의컨트롤원본속성을설정합니다.

2 보고서 조회(cmd보고서조회) 버튼

1 cmd보고서조회를 더블클릭합니다. [이벤트] 탭에서
On Click 속성의[작성기]를클릭합니다.

2 코드 작성기를 선택하고 아래와 같이 코딩한 다음
+ 키를눌러액세스로돌아옵니다.

Private Sub Cmd보고서조회_Click( ) 

// Cmd보고서조회를 클릭하면 실행할 이벤트 프로시저 작성

DoCmd.OpenReport “수강신청현황”, acViewPreview 

// 수강신청현황 보고서를 미리보기 형태로 출력

End Sub 

// 이벤트 프로시저 종료



1 <학생승급> 쿼리 작성하기

15 시험장 이미지 트레이닝

3 조회(cmd조회) 버튼

1 cmd조회를더블클릭합니다. [이벤트] 탭에서On Click
속성의[작성기]를클릭합니다.

2 코드 작성기를 선택하고 아래와 같이 코딩한 다음
+ 키를눌러액세스로돌아옵니다.

Private Sub Cmd조회_Click( ) 

// cmd조회를 클릭하면 실행할 이벤트 프로시저 작성

Me.Filter = “과목명=‘”& txt과목명 & “’”

// 해당 과목명에 해당하는 정보만 표시

Me.FilterOn = True 

// 위에서 작성한 내용을 현재 필터에 적용

End Sub 

// 이벤트 프로시저 종료

정답문제4

3 <과목별수강인원> 쿼리 작성하기

2 <수강신청없는과목> 쿼리 작성하기
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문 . 제 . 풀 . 이

1 <학생승급> 쿼리 작성하기

1 <테이블 표시> 대화상자에서 학생 테이블을 추가하고
그림과 같이 아래쪽 그리드 라인의 필드로 각각 드래그합
니다. [쿼리 유형]-[업데이트 쿼리]를 선택하고 그림과 같
이설정합니다.

2 쿼리이름을학생승급이라고입력하고 [확인]을클릭합
니다.

2 <수강신청없는과목> 쿼리 작성하기

1 <테이블 표시> 대화상자에서 과목, 수강신청 테이블을
추가하고관계선을더블클릭해서2를선택합니다.

2 그림과같이아래쪽그리드라인의필드로각각드래그
한다음조건을입력합니다.

3 쿼리 이름을 수강신청없는과목이라고 입력하고 [확인]
을클릭합니다.

3 <과목별수강인원> 쿼리 작성하기

1 <테이블 표시> 대화상자에서 과목, 수강신청 테이블을
추가하고 그림과 같이 아래쪽 그리드 라인의 필드로 각각
드래그한다음필드이름과요약을설정합니다.

2 쿼리 이름을 과목별수강인원이라고 입력하고 [확인]을
클릭합니다.


